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ACTA No. 231 /26 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN 

ACTA SEGUIMIENTO FICHA 3413976/ I.E.D. INSTITUTO TECNICO COMERCIAL JOSE DE SAN 

MARTIN 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Mosquera, marzo 2026 HORA INICIO: 

08:00  

HORA FIN: 

12:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación de articulación - 

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 

AGROPECUARIA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CUNDINAMARCA  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión y seguimiento desarrollo curricular grupo Ficha 3413984 a cargo del 
Instructora Laura Milena Gómez Molina 

2. Estado de aprendices 

3. Novedades 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la revisión y seguimiento al estado académico y administrativo de los grupos 
correspondientes a las fichas del programa Técnico ELABORACION DE AUDIOVISUALES. 
de la vigencia 2025–2026, con el fin de verificar el avance del desarrollo curricular, el estado de los 
aprendices, las novedades presentadas en cada grupo, permitiendo establecer acciones de mejora y 
garantizar el cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en el proceso de formación. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. El instructor responsable de la ficha correspondiente al grado once del programa Técnico en 

INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES. informa que realizó la revisión del estado de 

desarrollo curricular del grupo asignado, verificando el avance de los resultados de 

aprendizaje, las actividades formativas programadas De acuerdo con lo anterior, certifica que 

el proceso de formación se viene desarrollando conforme a la planeación curricular definida 

para el programa, evidenciando el avance correspondiente de los aprendices en el desarrollo 

de sus competencias. 

 

2. El (los) Instructor (es) responsable (s) presentó (aron) el estado de los grupos fichas asignados, 

correspondientes a la vigencia 2025–2026. Durante la revisión se expusieron aspectos 

relacionados con: 

 
• Número de aprendices matriculados  

• Asistencia y permanencia de los aprendices. 

• Novedades presentadas en la plataforma académica, de acuerdo con el desarrollo curricular 

de la ficha  
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ESTADO DEL GRUPO FICHA 3413984 

Matriculados 2025 30 

Retiros voluntarios 0 

En proceso de deserción 0 

En formación 30 

 

LISTADO DE APRENDICES DEL GRUPO  

 

Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos Estado 

TI 1013009623 STEFANY PARDO 
PARDOCALDERON 

EN 
FORMACION 

TI 1013009624 NATALY PARDO CALDERON EN 
FORMACION 

TI 1013270864 SOL VALERIA BELTRAN ZAMUDIO EN 
FORMACION 

TI 1014875090 DEWUYNN 
ESTEBAN 

ROJAS FEO EN 
FORMACION 

TI 1021399505 SAMUEL 
ALEJANDRO 

CORTES VIVEROS EN 
FORMACION 

TI 1027530285 JONY ALEXANDER URREA CRUZ EN 
FORMACION 

TI 1028700767 PAULA CAMILA BELTRAN MARTINEZ EN 
FORMACION 

TI 1050024732 MONICA CAROLINA SALAMANCA GAONA EN 
FORMACION 

TI 1062777524 ZHARICK STEFANI CUAJI CAMPO EN 
FORMACION 

TI 1065995612 ELIANA PAOLA MARTÍNEZ BLANCO EN 
FORMACION 

TI 1068974211 JUAN CAMILO PARRADO DIAZ EN 
FORMACION 
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TI 1070391841 NAZLY JASBLEYDI RAMOS RUIZ EN 
FORMACION 

TI 1070466776 JONATHAN 
FERNANDO 

CORREA LEZAMA EN 
FORMACION 

TI 1072662439 DANY SOFIA BEJARANO LLANOS EN 
FORMACION 

TI 1072665766 JOHAN SEBASTIAN GUANA GARCIA EN 
FORMACION 

TI 1075666720 SHARA VALENTINA CAVIEDES GOMEZ EN 
FORMACION 

TI 1076245502 DANNA GABRIELA MELO PENAGOS EN 
FORMACION 

TI 1076622170 JONATHAN STIVEN LUQUE AUCU EN 
FORMACION 

TI 1076622639 VALENTINA ALARCON GUIO EN 
FORMACION 

TI 1076623005 VERONICA ISABELA GUZMN MARTNEZ EN 
FORMACION 

TI 1076623287 JUAN SEBASTIAN BALLESTEROS 
SANDOVAL 

EN 
FORMACION 

TI 1076659222 LAURA VALENTINA CORTES VIVEROS EN 
FORMACION 

TI 1077062190 CRISTIAN DAVID QUEVEDO CHISCO EN 
FORMACION 

TI 1077340966 JUAN DAVID ANGEL ROJAS EN 
FORMACION 

TI 1078369417 SAMUEL FELIPE FIRACATIVE JIMENEZ EN 
FORMACION 

TI 1092539405 MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ RAMIREZ EN 
FORMACION 

TI 1092949464 ANDRES FELIPE RODRIGUEZ GUERRERO EN 
FORMACION 

PPT 1551542 ANDERSON 
DEYBER 

PEREZ LEON EN 
FORMACION 
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PPT 5042438 YOSLEIDY JAIMELIZ BLANCO CALDERONES EN 
FORMACION 

PPT 5184323 YOSLEIDY JAIMELIZ BLANCO CALDERONES EN 
FORMACION 

 

 

 

NOVEDADES 

 

• El instructor responsable de la ficha informa que realizó la verificación y revisión detallada 

del estado de matrícula de los aprendices registrados en el grupo correspondiente, 

contrastando la información en la plataforma institucional Senasofiaplus y los listados de 

control. Como resultado de esta revisión, certifica que no se evidencian novedades 

relacionadas con aprendices que se encuentren asistiendo o participando en el proceso de 

formación sin estar debidamente matriculados, por lo cual la ficha se encuentra acorde con 

los registros oficiales del aplicativo. 

 

• El instructor responsable de la ficha se compromete a gestionar de manera oportuna las 

novedades relacionadas con la actualización de datos personales de los aprendices, tales 

como cambios en el tipo o número de documento de identificación, corrección de nombres y 

apellidos u otra información relevante en la plataforma SENASOFIAPLUS. Lo anterior, con el 

fin de mantener la información académica debidamente actualizada y mitigar posibles 

reprocesos durante el proceso de certificación de los aprendices al finalizar la etapa de 

formación. 

 

 

 

CONCLUSIONES 

Finalizada la revisión del estado de las fichas correspondientes a la vigencia 2025–2026, los 

instructores responsables informan que se realizó la verificación del desarrollo curricular de los 

grupos de grado once del programa Técnico correspondiente, evidenciando que el proceso de 

formación se viene ejecutando conforme a la planeación establecida y al cronograma académico 

definido. 

 

Asimismo, se verificó el estado de matrícula de los aprendices en la plataforma SENASOFIAPLUS, 

contrastando la información con los listados de control de cada ficha. Como resultado de esta 

revisión, se certifica que los aprendices que participan en el proceso formativo se encuentran 

debidamente matriculados, y que la información registrada corresponde con los datos oficiales del 

aplicativo institucional. 
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Con lo anterior, se deja constancia de que los grupos revisados presentan un desarrollo normal del 

proceso formativo, quedando los instructores y la coordinación atentos al seguimiento permanente 

del estado académico y administrativo de las fichas, con el fin de garantizar el adecuado desarrollo 

de la formación y el cumplimiento de los objetivos del programa. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Los instructores responsables de las fichas 

se comprometen a realizar seguimiento 

permanente al estado de matrícula, 

asistencia y desarrollo curricular de los 

grupos asignados, verificando 

periódicamente la información registrada en 

la plataforma SENASOFIAPLUS y reportando 

de manera oportuna a la coordinación del 

programa cualquier novedad que pueda 

presentarse en relación con la permanencia 

de los aprendices o el avance del proceso 

formativo. Asimismo, se comprometen a 

garantizar el cumplimiento de la planeación 

curricular establecida y a mantener 

actualizados los registros académicos 

correspondientes. 

 

Abril 30 de 

2026 

Instructora 
 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Instructora CBA  

Programa 

Articulación 

 

SI 

 

 

Nelson Gustavo 

García Buitrago 

Coordinador 

Programa de 

articulación  

SI   

Sandra Milena 

Salcedo Lara  

Dinamizadora 

Articulación 

SI   
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Se adjunta reporte de aprendices con las fechas de nacimiento y Juicios valorativos a 09 de marzo de 

2026 

 

 




